
 
 

1 
 

 

DETALLE DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA 
CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

Código:  SNMLCF-CGAF-FOR-002-2022 

Versión: 1.0   Fecha: 11/07/2022 

Página 1 de 3 

 

DATOS GENERALES 

NÚMERO:  DATH-2024-005 

ENTIDAD 
CONTRATANTE  

SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 

OBJETO DE LA 
CONTRATACIÓN  

CONTRATACIÓN PARA GARANTIZAR LA APLICACIÓN Y TABULACIÓN DE 
LAS PRUEBAS PSICOMÉTRICAS Y PRUEBAS TÉCNICAS PARA LOS 
CONCURSOS DE MÉRITOS Y OPOSICIÓN DEL SERVICIO NACIONAL DE 
MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 

CPC A NIVEL 5 85960 

DESCRIPCIÓN DEL 
CPC  

SERVICIOS DE PROCESAMIENTOS DE DATOS 

CPC A NIVEL 9 859600011 

DESCRIPCIÓN DEL 
CPC  

PROCESAMIENTO DA DATOS SUMINISTRADOS POR EL CLIENTE, 
TABULACIÓN, COMPUTO, ETC., SIN NINGÚN DISEÑO DE PROGRAMAS 
INFORMÁTICOS ESPECÍFICOS. 

UNIDAD 
REQUIERENTE:  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FECHA:  31 DE JULIO DE 2024 

 
 

DETALLE DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA  

TIPO: CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

No. 
TIPO DE 

SERVICIO 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD 

LUGAR DE 
ENTREGA 

 
1 
 

CONTRATACIÓN 
PARA 
GARANTIZAR LA 
APLICACIÓN Y 
TABULACIÓN DE 
LAS PRUEBAS 
PSICOMÉTRICAS 
Y PRUEBAS 
TÉCNICAS PARA 
LOS 
CONCURSOS DE 
MÉRITOS Y 
OPOSICIÓN DEL 
SERVICIO 
NACIONAL DE 
MEDICINA 
LEGAL Y 
CIENCIAS 
FORENSES 

La contratación del sistema online que permita realizar la 
aplicación de pruebas psicométricas y pruebas de conocimiento 
técnico para los concursos de méritos y oposición de los puestos 
de esta institución deberá contar con las siguientes 
características:  
 
- Permitir la visualización inmediata del puntaje obtenido por 
parte de los postulantes en la prueba psicométrica. 
- Permitir la visualización e impresión de la prueba psicométrica 
de los postulantes por parte de la DATH. 
- Permitir que la plataforma califique hasta el avance realizado, 
en caso de que el postulante no finalice la prueba psicométrica. 
- Permitir que la plataforma arroje el reporte de las competencias 
evaluadas. 
- Permitir que en el caso de que exista errores de tipeo en el 
template para la carga masiva del banco de preguntas para la 
prueba conocimientos técnicos, la plataforma alerta sobre el 
error existente. 
- Permitir que la visualización inmediata del puntaje obtenido por 
parte de los postulantes en la prueba conocimientos técnicos.   
- Permitir la visualización e impresión de la prueba de 
conocimientos técnicos de los postulantes por parte de la DATH. 
- Permitir que la plataforma calificará hasta el avance realizado 
en caso de que el postulante no finalice la prueba de 

1 

PLANTA 
CENTRAL – 
QUITO - 
EDIFICIO DE 
MEDICINA 
LEGAL 
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conocimientos técnicos. 
- Permitir que la plataforma arroje el reporte de la prueba de 
conocimientos técnicos. 
- Asistencia de apoyo para elaborar el template de carga masiva 
del banco de preguntas para la prueba conocimientos técnicos.   
- Asistencia Técnica virtual y/o presencial 365 días del año. 
- Control directo desde el usuario de administrador para habilitar 
o inhabilitar las direcciones IP. 
- En el caso de existir fallas eléctricas o de internet en las 
instalaciones, generando que la plataforma se cierre al momento 
de la toma de las pruebas, la misma guardará la información, 
permitiendo continuar con la evaluación desde la última 
pregunta guardada. 

 

GARANTÍA TÉCNICA TIPO 
NO APLICA 

TIEMPO 
NO APLICA 

REPUESTOS 
 

MANO DE 
OBRA 

 

 
 

INFORMACIÓN DE CONTACTO 

RESPONSABLE DEL 
PROCEDIMIENTO:  

STEPHEN ZURITA BASANTES 

TELÉFONO DE 
CONTACTO:  

0987409201 

CORREOS 
ELECTRÓNICOS 
PARA ENVÍO DE 
PROFORMAS:  

Las proformas se podrán presentar a través de los siguientes medios:  
 

• Portal de compras públicas. 
 

 
Con base en la descripción de la necesidad institucional detallada, se solicita la presentación 
de proformas para la provisión del servicio, hasta el día jueves 01 de agosto de 2024, hasta las 
17:00 horas. 
 
Requisitos de la proforma:  
 
La proforma debe de forma obligatoria contender la siguiente información:  
 

• Fecha de emisión. 

• Número de proforma. 

• Destinatario de la proforma (SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 
FORENSES RUC: 1768187190001 DIRECCIÓN: AV. MARIANA DE JESÚS 21 - 30 y AV. 
ANTONIO JOSÉ DE SUCRE). 

• Ruc del proveedor.  

• Descripción de los servicios a contratar: el tiempo de la suscripción al sistema SERÁ DE 
365 DÍAS CALENDARIO CONTADOS DESDE EL DÍA SIGUIENTE DE LA SUSCRIPCIÓN DE LA 
ORDEN DE COMPRA. 

• Plazo de entrega (15 días calendario).  
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• Forma de pago (contra entrega de los servicios esperados).  

• Vigencia de la oferta (al menos 60 días).  

• Datos del proveedor (números de contacto, dirección, correo electrónico). 

• Firma o sello del proveedor. 

• En la descripción de la proforma debe constar el CPC de la contratación tal como consta 
en el presente documento, a excepción de los procedimientos de ínfima cuantía. 

 
Documentos que debe adjuntar a la proforma:   
 

• Copia de RUC con código QR.  

• Copia de RUP con firma electrónica del proveedor.  

• Fichas técnicas de los bienes con firma electrónica del proveedor en caso de que así lo 
amerite el procedimiento de contratación. 

• Documentación que amerite de conformidad con las necesidades institucionales y del área 
requirente con firma electrónica del proveedor.  

• Todos los documentos que correspondan a la capacidad técnica, legal o administrativa del 
proveedor que presente la proforma, debe contener firma electrónica de éste.  

 
Elaborado por: 
 
 
 
_____________________________________ 
Mgs. Stephen Zurita Basantes 
Analista de Talento Humano 2  
 
Revisado por: 
 
 
 
_____________________________________ 
Lic. Alicia Dayanara Alzamora Andrade 
Directora de Administración del Talento Humano 
 
Aprobado por: 
 
 
 
_____________________________________ 
Dra. Yánez Serrano Valeria Del Rosario 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
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